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Byens indretning

» Fra farste skitse til endelig drift..
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Tak fordi
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Tak for opmaerksomheden!

Sgren Troels Berg
Kgbenhavns Kommue
M: fO5Sr@kk.dk

T. +45 30 31 39 89
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Brugerguide - Slet fgr anvendelse

Brug tekst typografier

Brug TAB for at ga frem i tekst-niveauer. Klik
ENTER, derefter TAB for at skifte fra et niveau
til et naeste.

For at ga tilbage i tekst-niveauer, brug SHIFT+TAB

Alternativt kan
Forgg og Formindsk listeniveau bruges &= 3=

Brug layouts

1. Klik pa fanen Hjem ‘_—,
2. Klik pa menupunktet Nyt Slide for N_
at indseette nyt slide Y
slide =
3. Veelg Layout for at eendre dit
nuvaerende layout til et alternativt [l Layout -
Nulstil slide
1. Klik pa fanen Hjem £ Nulstil

2. Veelg Nulstil for at nulstille placering, starrelse
og formatering af pladsholdere til layoutets
oprindelige design

Farvevalg

Hvis du gnsker at sendre
preesentationens farve, -
skal du ggre det i Farver

menuen Skift farve B KK Orangel’\@

B KKBI3
B KEGren

Indseet billede

Pa slides med billedpladsholder, klik p& F
ikonet og veelg Indsaet (.

Beskeer billede (PowerPoint 2010 og 2013

1. Klik Beskeer for at sendre billedets
fokus/starrelse L.

2. @nsker du at skalere billedet, s&
hold SHIFT-knappen nede, mens [ﬁ

du traekker i billedets hjgrner

Tips: Hvis du sletter billedet og

indseetter et nyt, kan billedet laegge

sig foran tekst og grafik. Hvis dette sker,
hajreklik pa billedet og veelg Placer bagest

Indseet graf via Chart Tools-knap

1. Kilik i din pladsholder pa slidet

2. Klik pa Chart Tools-kanppen og veelg
farve mellem de tre fgrste som er
kolonne / linje-diagram eller de neeste
tre som er cirkel-diagram

3. Veelg samme farve som skabelonen
har.

4. Veelg dit diagram / OK

Insert Chart
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E Bar Surface
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Layout Style

Color Scheme

Chart Style

Edit Titles and Notes
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